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 لأول مرة  – تصنيف مقدم خدمة فنية .1

 لأول مرة )شركة / مؤسسة(  تصنيف مقدم خدمة فنية هذه الخدمة تهدف لتسهيل خدمة

 خطوات تقديم الطلب:  .1.1

 :سند( واختيار الخدمةتطبيق باستخدام )تسجيل الدخول  (1
 انقر على زر تسجيل الدخول.  ✓

 
 

 .أدخل بيانات التسجيل ) سند ( ✓
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 خدمات الإلكترونية الخاصة بك عند تسجيل الدخول الصحيح ستظهر الصفحة الرئيسية لل ✓

 
 

 الخدمات الفنية ، ثم نوع الطلب )لأول مرة( اختر تصنيف مقدمي   ✓
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كما هو موضح الشكل التالي ،  اختر نوع الطلب )لأول مرة( ، ثم اختر المنشاة  الطلبظهر لك شاشة تقديم  ست اختيار الخدمة: (2
 ، اضغط على تحقق من المنشأة( 16الخطوات ص لأول مرة المنشأة يجب تفعيل )المطلوب من قائمة المنشآت 

 
 
 بعد التحقق بنجاح ستظهر لك تفاصيل المنشأة ، اضغط التالي  (3
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 رخصة المهن:  (4
 جهة إصدار الرخصة ، ثم اضغط على )تحقق من جهة الاصدار(  اختر ✓

 
 

 ، اضغط على زر ) التالي (  ستظهر لك هذه الرسالة )تم التحقق بنجاح( ✓
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 :المطلوب  معلومات التصنيف (5
 اضغط على زر ) إضافة تصنيف (.  ✓

 
 

 ية حسب الحاجة يمكن تكرار العمل املأ معلومات التصنيف المطلوب ✓
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 الضمان الاجتماعي للجهاز الفني المطلوب للتصنيف بيانات  (6
 منهدس( /اضغط على زر )اضافة موظف  ✓

 
 

 املأ بيانات الشخص ، ثم اضغط على زر )اضافة شخص( ✓
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 سيتم عرض بيانات الشخص المضاف ، كرر العملية  في حال وجود أكثر من شخص ✓
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 نقابة المهندسين: (7
 المهندسين(. ، ثم اضغط على زر )التحقق من نقابة أدخل رقم تسجيل المنشأة في نقابة المهندسين  ✓
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 كما هو مبين في الشكل، ثم اضغط على زر )التالي(. المهندسين، املأ مجال و تخصص ستظهر قائمة الموظفين  ✓
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 :قائمة الخبرات (8
 اضغط زر )إضافة خبرة(. ✓

 
 

 املأ بيانات خبرة ، ثم ارفق ملف شهادة الخبرة ، ثم على زر )اضافة خبرة(. ✓

 
  



 
 

  
COPYRIGHT 2023  ELECTRONIC FILE FOR SOFTWARE (E-FILE)                                                                                                        11 

 

 الشاشة ، لاضافة خبرات اخرى كرر العملية، ثم اضغط على زر )التالي(.ستظهر الخبرة المضافة على  ✓
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 : المعدات والاجهزة (9
 يتطلب ذلك في حال التصنيف المطلوب  ة والمعدات(يرجهزة المخباضغط على زر )اضافة الأ ✓

 
 

 ،ثم اضغط على زر إضافة ليتم ادراجها في الطلباملأ بيانات الأجهزة  ✓
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 اللأجهزة المضافة في القائمة، لإضافة المزيد كرر العملية،ثم اضغط على زر )التالي(. ستظهر بيانات  ✓

 
 

 معلومات الاتصال: (10
 ، ثم أرسل الطلب  حسب التصنيف المطلوب وبعض المرفقات المتطلبة إملأ معلومات الاتصال ✓
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 متابعة طلباتك:  .1.2

مة  الموقع عليك الذهاب إلى الصفحة الرئيسية ، حيث سيكون عدد الطلبات المقد  اعن طريق هذ  لتي قدمتها إلكترونياًلمتابعة طلباتك ا
 دخول به سيكون موضحًا الرابط النصي الموجود في الصفحة الرئيسية لقمت با ذيمن خلال المستخدم ال

 
 

 ملات المقدمة و حالة كلً منها كما هو مبين ا ستظهر قائمة المع
 استقبال طلبك لكنه في انتظار تسديد الرسوم. في أنتظار السداد : يعني أنه تم  .1
 . الرسوم بنجاحسداد مسدد : يعني أنه تم  .2
 تحت الإجراء : يعني أن طلبك قيد الدراسة.  .3
 للاستكمال : يعني أن طلب رفض مبدئيًا بسبب نواقص ، و أنه مطلوب من الرد لإستكمال الطلب. مردود  .4
 مستكمل : يعني أنك قمت بالرد على طلب الاستكمال.  .5
 موافقة نهائية : يعني أنه تم إنجاز طلبك والمواقفة عليه.  .6
 مرفوض : يعني أنه تم رفض المعاملة.  .7
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 مصنف سابقاً  –خدمة تصنيف مقاول  .2

،  لتتمكن من استخدام هذه الخدمة يجب عليك تفعيل المنشأة على نظام الخدمات الإلكترونية أولاً 
 تي:و ذلك كالآ

 

 خطوات تقديم طلب تفعيل المنشاة على نظام الخدمات الإلكترونية: .2.1

 إذهب للشاشة الرئيسية ، واختر من قائمة الخدمات )المنشآت(. .1
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طلب تفعيل  فعليك تقديم   ،مضافةغير م الطلب عليها يم ، اذا كانت المنشأة المراد تقد للمستخد  المفعلة سابقا ستظهر مجموعة المنشآت  .2
 من خلال الضغط على زر )طلب تفعيل منشأة(. المنشأة

 
 إملأ الطلب بحسب البيانات المطلوبة في الطلب كما هو مبين ثم أرسل الطلب.  .3
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 :مدة للتصنيف/ تغيير احد الكوادر المعت  م إضافة تصنيف لمنشأة مصنفة سابقًاخطوات تقدي  .2.2

 ،  في الشاشة الرئيسيةتصنيف مقدمي الخدمات الفنية  اضغط على زر )طلب جديد( في مربع .1

  
 
 الخدمة( لعرض الطلب اضغط على )إبدأ  .2
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 ثم اضغط على )تحقق من المنشأة(  نوع المنشأةرقم التصنيف ، اختر ونوع الطلب )مصنف سابقا( ، ثم املأ  .3

 
 

 
 في هذه الوثيقة  سابقا ستقوم بملء الطلب بنفس الخطوات )لأول مرة( المشروحة   .4


